贵州健康报传媒有限责任公司
2026年财务工作人员招聘岗位说明

贵州健康报因工作需要，现面向社会公开招聘财务工作人员1名，相关事宜公告如下：
一、招聘原则
招聘遵循公开、平等、竞争、择优原则。
二、招聘岗位及人数
招聘岗位：财务工作人员1名
三、报名条件
报名条件：
1. 具有中华人民共和国国籍，拥护宪法，拥护中国共产党领导和社会主义制度，政治素质好、品行端正，遵纪守法，身体健康，年龄在45周岁以下（1981年6月以后出生）。
2. 本科及以上学历（具备学历即可），会计学、财务管理、审计学专业；
3. 持有会计初级及以上职称证书，具备5年及以上财务相关工作经验，熟练使用财务软件及Office办公软件（Word、Excel、PPT等）。

4、 岗位职责

负责单位日常账务处理、凭证编制与审核；
负责月度、季度、年度财务报表编制及税务申报工作；
[bookmark: _GoBack]负责工资核算、费用报销审核及往来款项对账工作；
负责财务档案的整理、装订及保管工作；
完成领导交办的其他财务相关工作。


